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МІНІСТЕРСТВО ОБОРОНИ УКРАЇНИ
НАКАЗ
МІНІСТРА ОБОРОНИ УКРАЇНИ
28.12.2011
м. КИЇВ
№
846

Про затвердження Інструкції з організації продовольчого забезпечення військовослужбовців та годування штатних тварин Збройних Сил України шляхом залучення суб'єктів господарювання

З метою удосконалення продовольчого забезпечення військовослужбовців Збройних Сил України шляхом залучення суб'єктів господарювання згідно з нормами, затвердженими постановою Кабінету Міністрів України від 29 березня 2002 року № 426 "Про норми харчування військовослужбовців Збройних Сил, інших військових формувань та осіб рядового, начальницького складу органів і підрозділів цивільного захисту та Державної служби спеціального зв'язку та захисту інформації" (зі змінами), і годування штатних тварин згідно з нормами, затвердженими постановою Кабінету Міністрів України від 15 жовтня 2001 року № 1348 "Про норми годування штатних тварин військових частин, закладів, установ І організацій Збройних Сил, інших військових формувань, органів внутрішніх справ та установ кримінально-виконавчої системи" (зі змінами), на мирний час.

Н А К А З У Ю:

1. Затвердити Інструкцію з організації продовольчого забезпечення військовослужбовців та годування штатних тварин Збройних Сил України шляхом залучення суб'єктів господарювання, що додається.

2. Наказ Міністра оборони України від 20 березня 2008 року № 106 "Про затвердження Тимчасової інструкції про організацію продовольчого забезпечення військовослужбовців та годування штатних тварин Зброй них Сил України шляхом залучення суб'єктів господарювання" (зі змінами) визнати таким що втратив чинність.

3. Наказ розіслати до окремої військової частини

Міністр оборони України
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М.Б. ЄЖЕЛЬ
ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Міністра оборони України 

28.12.2011  №846
ІНСТРУКЦІЯ

з організації продовольчого забезпечення військовослужбовців та годування штатних тварин Збройних Сил України шляхом залучення суб'єктів господарювання

1. Загальні положення

1.1. Ця Інструкція визначає завдання, порядок організації та дій посадових осіб Міністерства оборони України та Збройних Сил України під час здійснення продовольчого забезпечення військовослужбовців та годування штатних тварин Збройних Сил України шляхом залучення суб'єктів господарювання.

1.2. Ця Інструкція застосовується у мирний час та до строку готовності військової частини в особливий період, визначеного схемою мобілізаційного розгортання.

1.3.
У цій Інструкції терміни вживаються в такому значенні: замовник - Міністерство оборони України;
представник замовника - командир військової частини, на фондах і на умовах використання майна якої отримуються послуги з продовольчого забезпечення;
військова частина - військові частини, військові навчальні заклади, установи та організації Збройних Сил України, в яких продовольче забезпечення військовослужбовців та годування штатних тварин Збройних Сил України здійснюється суб'єктами господарювання;
суб'єкт господарювання або виконавець - суб'єкт господарювання незалежно від організаційно-правової форми та форми власності, визначений за результатами проведеної Міністерством оборони України процедури закупівлі, з яким укладений відповідний договір;
військовослужбовці або особовий склад - військовослужбовці Збройних Сил України, вихованці військових оркестрів, ліцеїсти ліцеїв з посиленою військово-фізичною підготовкою, працівники авіаційних центрів з підготовки льотчиків, працівники штатного складу екіпажів суден забезпечення та берегових об'єктів навігаційного обладнання Військово-Морських Сил Збройних Сил України, військовозобов'язані та резервісти, призвані на збори, студенти, які проходять військову підготовку за програмою офіцерів запасу, під час навчальних зборів (стажування), а також інші-особи, які мають право на продовольче забезпечення;
годування тварин - приготування їжі для штатних тварин і забезпечення їх кормами та фуражем;
послуги з продовольчого забезпечення - організація харчування особового складу, забезпечення військової частини продовольством, у тому числі полівітамінними препаратами, освіження запасів продовольства, які утримує військова частина, а також приготування їжі для штатних тварин і забезпечення їх кормами та фуражем.
1.4.
Послуги з продовольчого забезпечення надаються відповідно до норм, додаткових продуктів до норм з урахуванням норм заміни, затверджених постановами Кабінету Міністрів України від 29 березня 2002 року № 426 "Про норми харчування військовослужбовців Збройних Сил, інших військових формувань та осіб рядового, начальницького складу органів і підрозділів цивільного захисту та Державної служби спеціального зв'язку та захисту інформації" (зі змінами) та від 15 жовтня 2001 року №1348 "Про норми годування штатних тварин військових частин, закладів, установ і організацій Збройних Сил, інших військових формувань, органів внутрішніх справ та установ кримінально-виконавчої системи" (зі змінами), з дотриманням вимог законодавства та інших нормативно-правових актів Міністерства оборони України, які регулюють питання надання послуг продовольчого забезпечення в стаціонарних та польових умовах, на полігонах (або таборах), навчаннях для відпрацювання завдань з бойової (навчально-бойової) підготовки.
1.5. Послуги з продовольчого забезпечення отримуються протягом строку дії договору, який укладається між замовником та виконавцем.

1.6. Організація проведення процедур закупівлі послуг з продовольчого забезпечення здійснюється відповідно до вимог законодавства та інших відповідних нормативно-правових актів, у тому числі й Міністерства оборони України.

Організація та проведення процедур закупівель послуг з продовольчого забезпечення за державні кошти (за централізованими розрахунками) покладається на комітет з конкурсних торгів Міністерства оборони України. Забезпечення діяльності комітету з конкурсних торгів покладається на Департамент державних закупівель та постачання матеріальних ресурсів Міністерства оборони України.
Договір на надання послуг з продовольчого забезпечення укладається у 3-х примірниках: перший примірник - для замовника, другий - для виконавця, третій - для Тилу Збройних Сил України. Завірена копія договору Тилом Збройних Сил України надається представнику замовника.
1.7. їдальні для організації харчування особового складу та продовольчі склади військових частин забезпечуються військовим майном згідно зі встановленими нормами забезпечення, що визначені діючими наказами Міністра оборони України.

1.8. Обрахування потреби І організація забезпечення військової частини військовою технікою, майном продовольчої служби (далі - військовим майном), коштами на виплату грошової компенсації замість норм харчування, утримання запасів продовольства і військового майна, ведення обліку, звітності та контролю за станом продовольчого забезпечення покладається на відповідних посадових осіб військової частини.

1.9. Звітність за використаними дободачами за всіма нормами харчування і додатковими продуктами по кількості та коштах щомісячно до 5 числа за станом  на  1  число  надасться військовою частиною до Об'єднаного центру забезпечення (продовольчого складу).
Об'єднані центри забезпечення (продовольчий склад) за військові частини, які прикріплені до них на забезпечення, щомісячно до 10 числа станом на 1 число, надають узагальнену звітність за використаними дободачами та коштами за кожну військову частину до Тилу Збройних Сил України.
1.10. За необхідності забезпечення харчуванням інших категорій військовослужбовців та працівників Збройних Сил України представник замовника надає відповідну заявку виконавцю.
У разі надання таких послуг, вони у щоденному чи зведеному акті не відображаються і замовником не оплачуються.
2. Істотні умови, які повинні передбачатися договором про закупівлю
2.1.
Істотними умовами договору про закупівлю послуг з продовольчого забезпечення є:
предмет договору (найменування, номенклатура, асортимент); кількість послуг та вимоги щодо їх якості; порядок здійснення оплати;
ціна договору;
термін та місце (місця) надання послуг, строк дії договору; права та обов'язки сторін;
зазначення умови щодо можливості зменшення обсягів закупівлі залежно від реального фінансування видатків;

 відповідальність сторін.
2.2.
До договору як його невід'ємна частина додаються додатки.
У додатках до договору надаються розшифровка специфікації щодо надання послуг, зразки заявок на надання послуг, актів (зведених актів) наданих послуг, перелік діючих ГОСТів, ДСТУ, ТУ У і ТУ на продовольство та інші необхідні документи.
3. Порядок отримання послуг з продовольчого забезпечення
3.1.
Послуги з продовольчого забезпечення отримуються від виконавця у місці (місцях), яке (які) визначає командир військової частини.
Послуги з продовольчого забезпечення надаються й іншим військовим частинам, установам та організаціям Збройних Сил України, які прикріплені на забезпечення до цієї військової частини.
3.2.
Послуги з продовольчого забезпечення надаються (отримуються) на фондах і на умовах використання майна відповідної військової частини.
3.3.
Порядок отримання відповідних послуг визначає представник замовника відповідно до свого внутрішнього порядку, розпорядку дня та специфіки завдань, що виконує військова частина.
Якісні та кількісні параметри послуг з продовольчого забезпечення повинні відповідати вимогам законодавства України, постанов Кабінету Міністрів України, інших законодавчих та нормативно-правових актів Міністерства оборони України, які врегульовують питання у цій сфері.
3.4.
Орієнтовні обсяги послуг із забезпечення продовольством за кількістю визначає представник замовника шляхом подачі тричі на місяць (станом на 10,20 та на останнє число місяця) виконавцю заявки на необхідну кількість продуктів харчування (годування) в асортименті за кожною нормою харчування (годування) та додаткових продуктів.
3.5.
Обсяги послуг з харчування за кількістю, визначає представник замовника шляхом подачі виконавцю заявки на їх необхідну кількість за кожною нормою харчування (годування), додаткових норм і додаткових продуктів.
Заявка подається щодоби до 18.00 дня, що передує дню отримання послуг.
Заявка про надання послуг підписується представник замовника та завіряється гербовою печаткою військової частини.
3.6. За необхідності організації харчування екіпажів повітряних суден поза межами їх постійного базування та інженерно-технічного складу, який залучається для супроводження цих повітряних суден, за талонами (окремо на сніданок, обід та вечерю), хворих які прибувають на стаціонарне лікування, та інших осіб, яким необхідно організувати окреме приймання їжі відповідно до вимог керівних документів, представник замовника подає виконавцю додаткову заявку.

3.7. На все продовольство, що закуповується виконавцем повинні бути в наявності документи, встановлені нормативно-правовими актами України, що засвідчують якість і безпеку продукту, дату та місце його виготовлення.

У разі надання послуг виконавцем, за згодою представників замовника можуть використовуватись додаткові продукти харчування які оплаті не підлягають.
Замовник має право змінити обсяг закупівлі залежно від потреби та реального фінансування видатків.
3.8.
Приймання послуг за кількістю та якістю здійснюють посадові особі представника замовника у відповідності з вимогами діючого законодавства з відповідними документами в присутності представника виконавця.
3.9 Продукти, які використовуються виконавцем, повинні відповідати вимогам діючих ДСТУ, ГОСТів, ТУ У, ТУ.
3.10. Кількість та якість наданих послуг з харчування особового складу та приготування їжі для штатних тварин, які мають право на продовольче забезпечення за рахунок держави, і забезпечення їх кормами та фуражем оформляється актом приймання, який складається представниками замовника та виконавця щоденно у трьох примірниках: перший - для замовник) другий - для представника замовника, третій - для виконавця
Акт приймання засвідчується підписами командира військової частини заступника командира військової частини з тилу, начальника продовольчої служби, уповноваженого представника виконавця та відтисками печатки військової частини і виконавця.
3.11. У випадку встановлення фактів надання послуг, які не відповідають встановленим вимогам за кількістю та якістю, у акті приймання конкретно відображається їх кількість та вартість.
У випадку, якщо виконавцем не вживаються термінові заходи щодо повноти та якості надання послуг згідно з умовами договору, представник замовника негайно доповідає замовнику та безпосередньому начальнику.
3.12.
На підставі належно оформлених актів приймання, тричі протягом місяця (станом на 10, 20 та на останнє число місяця) представниками замовника і виконавця складається зведений акт приймання наданих послуг з продовольчого забезпечення, який засвідчує виконання виконавцем своїх зобов'язань за відповідний період.

Зведений акт підписується уповноваженим представником виконавця, командиром військової частини, заступником командира військової частини з тилу, начальником продовольчої служби та засвідчується відтисками печатки
військової частини і виконавця.
3.13.
Кількість та якість наданих послуг із забезпечення продовольством представником замовника у цей же день оформляється актом приймання, який засвідчує належне виконання виконавцем своїх обов'язків.
На підставі оформлених актів тричі на місяць (станом на 10, 20 та на останнє число місяця) представником замовника та виконавцем складається зведений акт прийому наданих послуг із забезпечення продовольством, який надається: перший примірник - замовнику, другий - представнику замовника, третій - виконавцю та підписується уповноваженим представником виконавця, командиром військової частини, заступником командира військової частини з тилу, начальником продовольчої служби та засвідчується відтисками печатки військової частини І виконавця.
3.14. У випадку, коли будуть встановлені порушення умов договору або відмінності щодо кількості або якості послуг, вони фіксуються і складається окремий акт, у якому відображаються усі порушення. Акт складається уповноваженими представниками замовника та виконавця, засвідчуються підписами представника виконавця, командира військової частини, заступника командира військової частини з тилу, начальника продовольчої служби та відтисками печатки військової частини виконавця.
На підставі акта, замовником оформляється претензія та надається виконавцю для відповідного реагування.
3.15. У разі надання послуг за окремими прийомами їжі їх вартість визначається при:
триразовому харчуванні: сніданок - 35%, обід - 45%, вечеря - 20%; чотириразовому харчуванні (для льотного складу) під час польотів: з 3 - 5 годин: перший сніданок - 15%, другий сніданок - 20%, обід - 40%, вечеря - 25%;
з 8-9та14-16 годин: перший сніданок - 25%, другий сніданок - 10%, обід - 40%, вечеря - 25%;
нічних польотів: сніданок - 25%, обід - 35%, перша вечеря - 30%, друга вечеря - 10%;

чотириразовому харчуванні (для особового складу кораблів та суден) сніданок - 20%, обід - 40%, вечеря - 30%, вечірній чай - 10% вартості дободачі.
У такі дні, коли польоти не здійснюються, приймання їжі - льотним складом може бути зменшено до трьох разів на добу з розподілом вартості норми харчування відповідно до приймання їжі:
на сніданок - 30%, обід - 50%, на вечерю - 20%.
3.18. Забезпечення харчуванням (тільки обідом) військовослужбовців, рядового, сержантського і старшинського складу військової служби за контрактом здійснюється один раз на добу, якщо вони не забезпечується за іншими підпунктами відповідних пунктів приміток до норм харчування.
У разі забезпечення харчуванням (тільки обідом) військовослужбовців рядового, сержантського і старшинського складу військової служби за контрактом вартість визначається 45% вартості послуг з харчування відповідної норми харчування.
4.
Особливості отримання послуг з харчування військовослужбовців у польових умовах
4.1.
Харчування особового складу в польових умовах організується виконавцем за довольчими підрозділами або на об'єднаному продовольчому пункті військової частини згідно з рішенням командира військової частини.
Для організації харчування особового складу використовуються штатні (табельні) технічні засоби для приготування і транспортування їжі у польових умовах, які надаються виконавцю представником замовника.
Довольчими підрозділами є підрозділи, які мають штатні (табельні) технічні засоби для приготування їжі в польових умовах.
Підрозділи, що не мають цих засобів, розпорядженням заступника командира військової частини з тилу, прикріплюються на харчування до довольчих підрозділів.
4.2. Для приготування гарячої їжі і забезпечення особового складу хлібом, цукром, чаєм та питною водою представник замовника відповідно до вимог керівних документів розгортає на місцевості продовольчий пункт.

4.3. Режим харчування в польових умовах залежить від характеру навчально-бойових завдань, які виконуються.

Гаряча їжа особовому складу видасться, як правило тричі на добу. У разі неможливості забезпечити триразове харчування їжа готується двічі, а між прийманням гарячої їжі особовому складу видається проміжне харчування: м'ясні або м'ясо-рослинні консерви та хліб (галети) відповідно до норм заміни.

4.4.
Підвезення питної води для приготування їжі та інших потреб здійснюється силами та засобами представника замовника.
5.
Освіження наявних запасів продовольства військової частини
5.1. Для проведення освіження наявних запасів продовольства представники замовника, один раз у півріччя (до 10 січня та 10 липня) поточного року, надають виконавцю заявку на постачання продовольства, із зазначенням його кількості, асортименту,  тари,  відповідності вимогам ГОСТ (ДСТУ) та термінів його освіження.
Строки оновлення (освіження) визначаються з урахуванням терміну, достатнього для використання вилученого із запасів продовольства на харчування військовослужбовців до закінчення граничного терміну зберігання.
Продовольство не включене до заявки може бути оновлено (освіжено) лише за згодою виконавця.
5.2.
Виконавець здійснює оновлення (освіження) продовольства за умови його належної якості, підтвердженої відповідними документами про якість та безпеку.
5.3. Приймання-передача продовольства, що підлягає оновленню (освіженню), від представника замовника до виконавця здійснюється при одночасній передачі продовольства свіжого виготовлення виконавцем представнику замовника. Документальне оформлення приймання-передачі здійснюється шляхом складання акта приймання-передачі, з видачею документів, що засвідчують якість і безпеку продукту.

5.4. Приймання-передача продовольства свіжого виготовлення від виконавця представником замовника здійснюється за актом приймання-передачі та документів про якість та безпеку. Акт приймання-передачі складається у двох примірниках виконавцем та представником замовника та скріплюються їх гербовими печатками.

Акт приймання-передачі складається лише за наявності позитивного експертного висновку, виданого установами ветеринарної медицини Міністерства оборони України або Збройних Сил України.
5.5.
Для оформлення закладення (вилучення) продовольства на тривале зберігання і його освіження представник замовника складає акт закладки (освіження), який є підставою для внесення змін у книги (картки) обліку.
6. Забезпечення військовим майном та особливості його використання
6.1. Впродовж дії договору замовник забезпечує доступ виконавця до площ, матеріально-технічної бази та виробничих потужностей їдалень військових частин (військових навчальних закладів), продовольчих складів та інших приміщень, необхідних для належної організації продовольчого забезпечення особового складу (штатних тварин) представника замовника з підписанням актів доступу до військового майна, а у разі необхідності забезпечення харчування особового складу в польових умовах - доступ до виробничих потужностей довольчих підрозділів (об'єднаних продовольчих пунктів військової частини, продовольчих пунктів).
Впродовж дії договору застосування виконавцем військового майна здійснюється виключно в інтересах замовника і тільки за цільовим і функціональним призначенням такого майна для досягнення головної мети договору - належного та якісного продовольчого забезпечення. При цьому статус військового майна, де надаються послуги з продовольчого забезпечення виконавцем, не втрачається, і зберігається протягом усього часу дії договору.
6.2.
Представник замовника до початку надання послуг за договором забезпечує відповідність приміщень їдальні, складських приміщень, що будуть задіяні в процесі надання послуг з продовольчого забезпечення, санітарно-гігієнічним вимогам та вимогам протипожежної безпеки.

6.3.
Після підписання договору на харчування до початку надання послуг складаються дефектні відомості стану приміщень, в яких зазначаються поточний стан приміщень їдальні та складських приміщень.
Дефектні відомості стану приміщень підписуються представниками замовника, виконавця і квартирно-експлуатаційної частини (квартирно-експлуатаційного відділу) районів (далі - КЕЧ (КЕВ) районів) та скріплюються їх печатками.
 6.4. Протягом дії договору застосування військового майна здійснюється виключно в інтересах замовника і тільки за його цільовим і функціональним призначенням та з метою досягнення головної мети договору - належного та якісного продовольчого забезпечення.

  Об'єкти продовольчої служби підтримуються виконавцем а належному санітарно-гігієнічному та протипожежному стані.
6.5. Оплата комунальних послуг та енергоносіїв у процесі надання послуг з харчування здійснюється за окремим рішенням Міністра оборони України

6.6. У термін не пізніше 5 (п'яти) днів до закінчення терміну дії договору складаються дефектні відомості, в яких зазначають поточний стан приміщень їдальні та складських приміщень. Дефектні відомості підписуються представниками замовника і виконавця, КЕЧ (КЕВ) районів та скріплюються печатками сторін.

При звільненні виконавцем об'єктів нерухомого майна, доступ до якого виконавець мав у процесі надання послуг з харчування, представники замовника та КЕЧ (КЕВ) районів проводять обстеження його стану.
Поточний стан об'єктів нерухомого майна фіксується у відповідних актах технічного стану такого майна, які підписуються представниками виконавця і замовника, КЕЧ (КЕВ) районів та скріплюються печатками сторін.
За результатами огляду стану об'єктів нерухомого майна представниками замовника, КЕЧ (КЕВ) районів спільно з виконавцем приймаються відповідні рішення.
6.7. У разі погіршення стану військового майна за період надання виконавцем послуг з харчування, він за власні кошти здійснює його ремонт.

6.8. Забезпечення військової частини технічними засобами та майном продовольчої служби здійснюється за нарядами довольчого органу на підставі штатів (табелів) та норм забезпечення.

6.9. Забезпечення їдалень столово-кухонним посудом, і технологічним, холодильним і немеханічним обладнанням та інвентарем здійснюється у межах норм забезпечення, затверджених наказом Міністра оборони України від 25 вересня 2000 року № 320 "Про затвердження Норм забезпечення столово-кухонним посудом, обладнанням, інвентарем та миючими засобами Збройних Сил України на мирний час" (зі змінами).

6.10.
Представник замовника здійснює контроль за експлуатацією військового майна виконавцем за його цільовим призначенням, дотриманням заходів безпеки та правил експлуатації, веде його технічну документацію
При виявленні порушень в експлуатації майна складається акт.
6.11.
В їдальні виконавцю дозволяється використання власного технологічного, холодильного та немеханічного обладнання та ваговимірювальних приладів;
6.12.
Після закінчення строку дії договору об'єкти продовольчої служби звільняються виконавцем у відповідному стані та укомплектованими, не гірш як на момент надання виконавцю доступу до них.
Представник замовника разом з виконавцем фіксує фактичний стан об'єктів продовольчої служби, шляхом складання актів технічного стану такого майка.
При відпрацюванні акта технічного стану враховується фактичний стан майна, обсяг робіт, проведених з його технічного обслуговування або ремонту, фактичний знос майна (використання його ресурсу) та встановлені строки експлуатації (норми напрацювання).
6.13. Військове майно, яке вислужило встановлені терміни експлуатації, непридатне до подальшого використання та підлягає списанню, витребовується представником замовника.

6.14. Списання військового майна здійснюється у порядку, визначеному наказами Міністра оборони України від 21 червня 1994 року № 165 "Про порядок списання з обліку матеріальних та грошових засобів у Збройних Силах України" (зі змінами) та від 25 вересня 2000 року № 320 "Про затвердження Норм забезпечення столово-кухонним посудом, обладнанням, інвентарем та миючими засобами Збройних Сил України на мирний час" (зі змінами), після його повернення представнику замовника.

7.
Порядок продовольчого забезпечення у разі виникнення форс-мажорних обставин
7.1.
Види форс-мажорних обставин, умови настання та порядок їх
підтвердження визначаються у договорі.
7.2.
У разі виникнення форс-мажорних обставин харчування особового складу здійснюється із видачею загальновійськового набору сухих продуктів та гарячого чаю. Термін такого харчування не може перевищувати 3 діб.

У подальшому, в залежності від обставин, які склалися, виконавцем спільно із представником замовника приймаються рішення щодо організації приготування гарячої їжі особовому складу військової частини за відповідними нормами харчування.

8.
Контроль за організацією продовольчого забезпечення
8.1. Контроль за станом продовольчого забезпечення військової частини здійснює замовник, представник замовника, а також представники структурних підрозділів Міністерства оборони України, Генерального штабу Збройних Сил України та інших органів військового управління відповідно до компетенції за наявності документа, що підтверджує повноваження.
Контрольні заходи провадяться в обов'язковій присутності представника виконавця.
8.2.
Контроль здійснюється за: 
технологією приготування їжі, її якістю;
порядком зберігання продовольства на складі І санітарним станом об'єктів продовольчої служби;
якістю та повнотою доведення встановлених норм харчування до кожного військовослужбовця та приготування їжі для штатних тварин і забезпечення їх кормами та фуражем;
порядком створення, утримання та освіження запасів продовольства;
забезпеченням особового складу військової частини військовим майном у відповідності зі штатами, табелями та нормами забезпечення;
експлуатацією за призначенням і утриманням в робочому стані (відновлення, поновлення тощо) військового майна;
якістю та безпекою продуктів харчування виконавця, їх відповідністю діючим нормативно-правовим документам, ГОСТам, ДСТУ, ТУ У, ТУ;
дотриманням санітарно-гігієнічних вимог під час зберігання та оброблення продуктів харчування, приготування та приймання їжі;
своєчасним проходженням медичного обстеження обслуговуючого персоналу, який задіяний до організації продовольчого забезпечення особового складу.
8.3.
Результати проведення контрольних заходів оформляються актом перевірки, який підписується посадовою особою (комісією), що здійснювала перевірку, та представником виконавця.
Акт перевірки подається посадовій особі, яка призначила проведення перевірки, для прийняття відповідного рішення.
9. Основні обов'язки структурних підрозділів Міністерства оборони України, Генерального штабу Збройних Сил України, інших органів військового управління та військової частини при плануванні і отриманні послуг із продовольчого забезпечення
9.1. Департамент державних закупівель та постачання матеріальних ресурсів Міністерства оборони України зобов'язаний:
щорічно, на підставі заявок Тилу Збройних Сил України, готувати пропозиції до річного плану закупівель послуг з продовольчого забезпечення та пояснювальну записку. У разі необхідності здійснювати їх коригування;
подавати заявки на проведення процедур закупівлі послуг з продовольчого забезпечення до комітету з конкурсних торгів Міністерства оборони України;
готувати інформацію про документи, необхідні учаснику торгів для підтвердження відповідності встановленим кваліфікаційним вимогам;
передбачати в документації конкурсних торгів із закупівлі продовольчого забезпечення обов'язок переможця торгів дотримуватися вимог Інструкції;
брати участь у проведенні експертизи пропозицій конкурсних торгів на відповідність конкурсній документації;
готувати та погоджувати із зацікавленими сторонами проекти договорів;
вести облік укладених договорів та, у разі необхідності, за погодженням із Тилу Збройних Сил України, здійснювати їх коригування;
вести спільно із Департаментом правового забезпечення Міністерства оборони України претензійно-позовну роботу відповідно до укладених договорів;
спільно з іншими структурними підрозділами Міністерства оборони України та Генерального штабу Збройних Сил України готувати та подавати до Кабінету Міністрів України проекти нормативно-правових актів щодо внесення змін до існуючих норм харчування військовослужбовців та норм годування штатних тварин;
організовувати та здійснювати контроль за: станом надання послуг виконавцем особовому складу (штатним тваринам) військової частини; своєчасністю освіження запасів продовольства на складі військової частини;
здійснювати ветеринарно-санітарний контроль за якістю продовольства, яке використовується виконавцем під час надання послуг;
через представників замовника організовувати приймання послуг та здійснювати їх оплату виконавцю, згідно з умовами укладеного договору;
надавати документи щодо взаємодії у встановлені терміни;
9.2. Військово-медичний департамент Міністерства оборони України (через заклади державної санітарно-епідеміологічної служби Міністерства оборони України) зобов'язаний:
проводити в період підготовки до надання послуг попереднє вивчення реальної спроможності виконавця організувати продовольче забезпечення з дотриманням санітарних правил і норм, що регламентують умови транспортування, зберігання та використання продовольчої сировини і готової їжі у різних умовах діяльності, зокрема: постачання доброякісних харчових продуктів; використання спеціально обладнаного автотранспорту для доставки продовольства; зберігання продуктів, що швидко псуються, при нормативній температурі повітря та з дотриманням товарного сусідства; дотримання технологічних норм приготування їжі, термінів та умов (температурного режиму, повторної теплової обробки тощо) її видачі і тимчасового зберігання; наявності достатньої для дотримання технологічних і санітарних норм кількості кваліфікованого персоналу, визначеного за результатами медичного огляду;
проводити попереднє санітарно-епідеміологічне обстеження об'єктів продовольчої служби, якими забезпечується виконавець та надавати висновок щодо їх відповідності санітарним нормам і правилам та готовності до роботи у нових умовах;
здійснювати гігієнічну оцінку раціональності та адекватності харчування на підставі вивчення: режиму харчування; харчової цінності продуктів харчування  та  готової їжі  за результатами розрахунків і лабораторних досліджень хімічного складу та енергетичної цінності; повноти доведення встановлених норм харчування до особового складу; захворюваності особового складу на захворювання, пов'язані зі станом харчування; організації дієтичного та лікувального харчування;
здійснювати поточний санітарно-епідеміологічний нагляд за усіма сторонами продовольчого забезпечення в обсязі, встановленому законодавством, включаючи перевірку: умов доставки та зберігання продовольства і готової їжі; якості та безпеки продовольства і готової їжі; дотримання технологічних та санітарних норм при приготуванні, зберіганні та видачі їжі; санітарного стану продовольчих об'єктів; організації протиепідемічних заходів, включаючи контроль своєчасності проведення медичних оглядів персоналу та дотримання протиепідемічного режиму на продовольчих об'єктах За результатами нагляду надавати виконавцю та представнику замовника відповідні пропозиції і застосовувати адміністративно-запобіжні заходи щодо усунення виявлених недоліків відповідно вимог законодавства.
9.3. Тил Збройних Сил України зобов'язаний:
готувати та надавати пропозиції щодо удосконалення системи продовольчого забезпечення Збройних Сил України;
розробляти разом з іншими зацікавленими структурними підрозділами Міністерства оборони України, Генерального штабу Збройних Сил України, іншими органами військового управління пропозиції щодо внесення змін до існуючих норм харчування військовослужбовців та норм годування штатних тварин і надавати їх до Департаменту державних закупівель та постачання матеріальних ресурсів Міністерства оборони України;
обліковувати витрачені дободачі за основними, додатковими нормами і додатковими продуктами до цих норм;
у присутності представника виконавця здійснювати контроль за порядком зберігання продовольства на складі і санітарним станом об'єктів продовольчої служби; якістю та повнотою доведення встановлених норм харчування до кожного військовослужбовця та приготування їжі для штатних тварин і забезпечення їх кормами та фуражем; порядком створення утримання та освіження запасів продовольства; забезпеченням військових частин військовим майном у відповідності зі штатами, табелями та нормами забезпечення; порядком забезпечення військовим майном виконавця експлуатації за призначенням і подальшим утриманням у робочому стані т; відновлення (поновлення) його ресурсу; якістю та безпекою продуктів харчування виконавця, їх відповідністю діючим нормативно-правових документам, ГОСТам, ДСТУ, ТУ У, ТУ та проводити поглиблені лабораторні дослідження;
аналізувати акти наданих послуг з продовольчого забезпечення військової частини;
за результатами перевірки якості надання послуг з продовольчого забезпечення складати відповідний акт та вживати відповідні заходи для усунення виявлених недоліків;
надавати  документи  щодо взаємодії у встановлені терміни;
узагальнювати передовий досвід щодо організації продовольчого забезпечення та доводити Його до військових частин та установ Збройних Сил України;
у межах повноважень і у порядку, встановленому законодавством здійснювати списання військового майна.
9.4.
Командування видів (оперативних командувань), армійських корпусів, повітряних командувань Збройних Сил України зобов'язані:
у присутності представника виконавця та на підставі оформленого встановленим порядком припису здійснювати контроль за: порядком зберігання, якістю продовольства на складі, його відповідністю вимогам діючих ГОСТів, ДСТУ, ТУ У, ТУ і санітарним станом об'єктів продовольчої служби; якістю та повнотою доведення встановлених норм харчування до кожного військовослужбовця, штатних тварин і забезпечення їх кормами та фуражем; порядком створення, утримання та освіження запасів продовольства; забезпеченням військових частин військовим майном у відповідності зі штатами, табелями та нормами забезпечення, експлуатацією за призначенням і подальшим утриманням у робочому стані та відновленням (поновленням) його ресурсу;
за результатами роботи щодо контролю за станом продовольчого забезпечення складати відповідний акт, вживати відповідних заходів щодо усунення виявлених недоліків;
аналізувати та надавати пропозиції щодо удосконалення надання послуг з продовольчого забезпечення підпорядкованим військовим частинам;
узагальнювати передовий досвід щодо надання послуг з продовольчого забезпечення та доводити його до підпорядкованих військових частин;
готувати та надавати обґрунтовані пропозиції щодо внесення змін до існуючих норм харчування військовослужбовців та норм годування штатних тварин;
у межах повноважень і у порядку, встановленому законодавством здійснювати списання військового майна.
9.5.
Представник замовника зобов'язаний:
підготувати об'єкти продовольчої служби до їх використання за цільовим призначенням;
відповідно до свого внутрішнього порядку, розпорядку дня та специфіки завдань визначати виконавцю місце, час та обсяги надання послуг з продовольчого забезпечення військової частини;
за умовами договірних зобов'язань забезпечити виконавця об'єктами та майном продовольчої служби для організації продовольчого забезпечення особового складу військових частин;
один раз у півріччя надавати виконавцю заявку на освіження запасів продовольства та організувати їх утримання та своєчасне освіження;
укомплектувати об'єкти продовольчої служби військовим майном у межах норм забезпечення та здійснювати контроль за його експлуатацією, цільовим використанням і вести технічну документацію;

здійснювати контроль за своєчасним проходженням медичного обстеження обслуговуючим персоналом, який задіяний до організації продовольчого забезпечення особового складу;
складати, разом з представником виконавця, та затверджувати розкладки продуктів (за відповідними нормами харчування) у чотирьох примірниках, які надавати: 1, 2, 3-й примірники - виконавцю для роботи та розміщення в їдальні військової частини, 4-й примірник — представнику замовника. Під час складання розкладки продуктів передбачати видавання страв національної кухні, а у дні державних та релігійних свят - святкових страв. Складання розкладки продуктів здійснювати з урахуванням рекомендацій щодо складання розкладки продуктів за нормою харчування № 1 - загальновійськова (додаток 1 до цієї Інструкції);

щоденно до 18.00 надавати виконавцю заявку щодо надання послуг з продовольчого забезпечення з визначенням їх кількості за кожною нормою харчування (годування) та додатковими продуктами до норм, згідно з якими планується організовувати харчування особового складу та приготування їжі для штатних тварин і забезпечення їх кормами та фуражем військової частини на наступну добу. Особовий склад, який знаходиться на продовольчому забезпеченні, обліковується з урахуванням рекомендацій щодо порядку обліку особового складу (додаток 2 до цієї Інструкції);
щоденно, у присутності представника виконавця, приймати послуги з продовольчого забезпечення зі складанням акта приймання наданих послуг у трьох примірниках: перший - замовнику як додаток до першого примірника узагальненого акта, що подається на оплату, другий - виконавцю, третій - представнику замовника. Тричі на місяць (станом на 10, 20 та на останнє число місяця) складати у трьох примірниках зведений акт прийому отриманих послуг: перший примірник - замовнику, другий - виконавцю, третій - представнику замовника;
у день приймання послуг Із забезпечення продовольством оформляти акт приймання, у якому зазначати кількість та якість наданих послуг. На підставі оформлених актів не частіше ніж тричі на місяць (станом на 10, 20 та на останнє число місяця) разом із виконавцем складати зведений акт прийому наданих послуг із забезпечення продовольством: перший примірник - замовнику, другий - представнику замовника, третій - виконавцю;
відповідно до затвердженого графіка, вимог Статуту внутрішньої служби Збройних Сил України І Положення про військове (корабельне) господарство Збройних Сил України, затвердженого наказом Міністра оборони України від 16 липня 1997 року № 300, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 22 грудня 1997 року за № 2615/2419 (зі змінами), в присутності представника виконавця здійснювати контроль за порядком зберігання, якістю продовольства на складі, його відповідністю вимогам діючих ГОСТів, ДСТУ, ТУ У, ТУ і санітарним станом об'єктів продовольчої служби; технологією приготування їжі, її якістю та повнотою доведення встановлених норм харчування до кожного військовослужбовця та годування штатних тварин, вивозом і видачею їжі у підрозділах (об'єктах); своєчасним освіженням запасів продовольства. Результати контролю оформляти актом перевірки, який підписується посадовою особою (комісією), що здійснює перевірку, та представником виконавця;
у межах повноважень і у порядку, встановленому законодавством, здійснювати списання військового майна.
Заступник Міністра оборони України -
керівник апарату
   В.П.ОМЕЛЬЯНЧУК
Додаток 1 до пункту 9.5 Інструкції про організацію продовольчого забезпечення військовослужбовців та годування штатних тварин Збройних Сил України шляхом залучення суб'єктів господарювання
РЕКОМЕНДАЦІЇ
щодо складання розкладки продуктів за нормою харчування № 1 - загальновійськова
1.
Розподіл овочево-круп'яної групи за прийманнями їжі: 
на сніданок 
500 г;
у тому числі холодна закуска - 
80 г;
друга страва  -
420 г;
на обід         -
780 г;
у тому числі холодна закуска - 
 120 г;
перша страва -
250 г;
друга страва  -
410 г;
на вечерю        -
420 г;
у тому числі друга страва  -
420 г.
2.
Тижневий перелік страв, що пропонується: перші страви:
овочево-круп'яні супи та супи з макаронами - 5 разів; 
овочеві супи (борщі) 


- 2 рази;
другі страви (гарнір): каша гречана  

- 4 рази;
каша рисова



- 3 рази;
каша комбінована 
- 1 раз;
каша вівсяна  


- 1 раз;
каша перлова  


- 1 раз;
каша пшенична 


- 1 раз; 
страви з макаронних виробів
 - 3 рази;
страви з картоплі 

- 5 разів;
страви з овочів  


- 2 рази.
3.
При плануванні страв на тиждень передбачати приготування:
м'ясних страв із порційного м'яса (яловичина, баранина, свинина) - не менше 5-ти разів;
м'ясних страв із рубленого м'яса - не менше 4-х разів;
страви із непорційного м'яса (плов, азу, рагу, гуляш, печеня по-домашньому) - не більше 3-х разів;

для урізноманітнення страв дозволяється проводити заміну м'яса на м'ясо птиці, ковбасні вироби, консерви м'ясні - не більше 2-х разів;
щоденне приготування виробів із борошна (булочок, пиріжків та Інших виробів);
щоденне приготування рибних страв;
приготування страв кухонь національностей, представники яких проходять службу у військовій частині.
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